
 

 

 

Verzoek om toestemming tot raadpleging niet-openbare archieven categorie A -  1 van 4 

Verzoek om toestemming tot raadpleging 
niet-openbare archieven (categorie A) 

 
 
Ondergetekende, de verzoeker, 

 
Naam en voorletters:           
Adres:             

Postcode en woonplaats:             
 
verklaart hierbij in verband met de door mij verzochte inzage van archiefbescheiden van:  
 

Archiefnummer Inventarisnummer(s) 

   

  

  

  

  
 

welke niet openbaar zijn en/of welke gegevens bevatten waarvan het gebruik de privacy van derden kan 
aantasten: 
 
1.  dat uit de archiefbescheiden verkregen gegevens slechts zullen worden gebruikt 

 a. in het kader van een (wetenschappelijk) onderzoek met als onderwerp:  
                
  

b. in het kader van:  
               
 
2. dat ik niets zal publiceren of op andere wijze openbaar maken waardoor de belangen van nog levende 

personen onevenredig kunnen worden geschaad;  
3.  dat ik zelf verantwoordelijk ben om voorafgaand aan publicatie of verspreiding toestemming te vragen 

aan rechthebbende en/of de personen wiens gegevens dit betreft;  
4. dat ik eventueel aan of door mij verstrekte reproducties slechts voor eigen gebruik zal aanwenden; 

5. dat ik de overige gegevens uit de archiefbescheiden die mij ter kennis zullen komen en waarvoor geen 
toestemming tot publicatie is verkregen, slechts voor eigen studie zal gebruiken en deze niet aan 
derden zal mededelen; 

6. dat ik het Regionaal Archief Zuid-Utrecht vrijwaar voor aanspraken van derden ter zake van alle schade 
die zij lijden ten gevolge van de raadpleging of ander gebruik van mij. 

 
 

Plaats en datum:     
 
 

       
(ondertekening) 
 
Wij slaan dit formulier met uw gegevens op voor 5 jaar, zodat het RAZU en u hierop kunnen terugvallen en over kunnen 
verantwoorden. Dit is een verplichting voor de uitvoering van onze wettelijke taak. Na deze periode vernietigen wij uw 
gegevens volledig. 

Advies studiezaalmedewerker:  

 
Naam/paraaf:      
Datum:       
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Advies:  
de verzoeker wel / geen / na ondertekening B-formulier toestemming te verlenen, omdat:  

              
              
              
 

 
 
Besluit archivaris:  

 
De verzoeker wel / geen toestemming tot inzage verlenen. 

• Aanvullend is wel/ geen B-beperking voor bijzondere persoonsgegevens benodigd voor inzage? 

• Reproducties (laten) maken is wel/ niet toegestaan 

 
Datum:       

Wijk bij Duurstede,      
 
Naam / ondertekening:        
 

 
Motivering / toelichting:          
              

 
De verleende toestemming geldt voor de duur van het onderzoek met een maximum van één jaar  na 
ondertekening archivaris. Wanneer uw onderzoek na één jaar nog niet is afgerond moet u opnieuw 
toestemming aanvragen.  
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Toelichting op het beleid inzage persoonsgegevens 
 

Op grond van de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) en de Uitvoeringswet Algemene 

Verordening Gegevensbescherming (UAVG) is inzage in persoonsgegevens over nog levende personen die 

zijn vermeld in archieven in onze archiefbewaarplaats alleen mogelijk onder strenge voorwaarden. Dit 

Persoonsgegevens Inzage Beleid beschrijft deze voorwaarden. 

 

Archief dat beperkt openbaar is vanwege de eerbiediging van de persoonlijke levenssfeer van mogelijk nog 

levende personen wordt bij het Regionaal Archief Zuid-Utrecht in twee verschillende categorieën ingedeeld. 

Er wordt onderscheid gemaakt tussen beperkt openbare archieven met gewone persoonsgegevens 

(categorie A) en beperkt openbare archieven met bijzondere persoonsgegevens en strafrechtelijke 

gegevens (samen categorie B). De medewerkers van het Regionaal Archief Zuid-Utrecht kunnen u per 

archief en archiefstuk informeren of u te maken heeft met een beperking A of B. 

 

Wat zijn gewone persoonsgegevens? 

De AVG stelt dat een persoonsgegeven alle informatie is over een geïdentificeerde of identificeerbare 

natuurlijke persoon. Dit betekent dat informatie ofwel direct over iemand gaat, ofwel naar deze persoon te 

herleiden is. Bij het RAZU vallen alle persoonsgegevens die niet als ‘bijzonder’ zijn geclassificeerd onder de 

classificatie ‘gewoon’. Voorbeelden van gewone persoonsgegevens zijn: Naam, adres, telefoonnummer, 

geboortedatum en e-mailadres.  

 

Wat zijn bijzondere persoonsgegevens en strafrechtelijke gegevens? 

De categorie bijzondere persoonsgegevens wordt in de AVG als volgt omschreven:  

gegevens over ras of etnische afkomst, politieke opvattingen, religieuze of levensbeschouwelijke 

overtuigingen, of het lidmaatschap van een vakbond, genetische gegevens, biometrische gegevens met het 

oog op de unieke identificatie van een persoon, of gegevens over gezondheid, of gegevens met betrekking 

tot iemands seksueel gedrag of seksuele gerichtheid.  

Het Burgerservicenummer (BSN) wordt door het RAZU ook onder categorie B gevoegd wegens het risico op 

(identiteits)fraude. Ook gegevens over strafrechtelijke veroordelingen en strafbare feiten of daarmee 

verband houdende veiligheidsmaatregelen vallen onder categorie B. 

 

De verwerking van bijzondere persoonsgegevens en strafrechtelijke gegevens is in principe verboden, tenzij 

er voldoende en aantoonbare gronden zijn voor de verwerking. 

Inzage 

Medewerkers van het Regionaal Archief Zuid-Utrecht toetsen een verzoek tot inzage aan de 

openbaarheidsbeperkingen die aan de gevraagde archiefstukken zijn gesteld, in samenhang met de AVG en 

de UAVG.  

 

Is aan alle voorwaarden voldaan, dan wordt toestemming voor raadpleging verleend met een officieel 

besluit. In dit besluit staat beschreven dat aan u toestemming is verleend voor de inzage van dit specifieke 

stuk. In het besluit wordt het betreffende archiefstuk altijd volledig benoemd: naam van het archief, 

archiefinventaris en inventarisnummer. Ook wanneer geen inzage wordt verleend, wordt hiervan een 

officieel besluit verstrekt. Tegen dit besluit kunt u binnen 6 weken een bezwaarschrift indienen en is 

eventueel beroep mogelijk. Het besluit om de archieven te mogen raadplegen, is een jaar geldig. U zult wel 

áltijd een afspraak moeten maken om de stukken in te mogen zien. 

 

Wanneer u de dossiers een jaar na dagtekening van het besluit nogmaals wilt inzien, zult u opnieuw een 

verzoek moeten indienen.  
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In sommige gevallen is het mogelijk om de persoonsgegevens in een stuk af te schermen. In een dergelijke 

situatie krijgt u het stuk te zien met afschermingen en is het ook mogelijk om een reproductie te (laten) 

maken.  

A-beperking 

In archiefstukken die beperkt openbaar zijn van wege persoonsgegevens met een (categorie) A -beperking 

komen gewone persoonsgegevens van nog (vermoedelijk) levende persoon voor. U kunt deze stukken 

alleen raadplegen in de studiezaal van het Regionaal Archief Zuid-Utrecht. U kunt hiervoor een afspraak 

maken, maar dit is niet verplicht. Voor stukken met een A-beperking doet het Regionaal Archief Zuid-

Utrecht geen verder vooronderzoek. U hoeft geen bewijs van overlijden of onderzoeksopzet te 

overhandigen. 

 

U krijgt tijdens uw bezoek op de studiezaal van de medewerker van de studiezaal een officieel besluit voor 

inzage van het specifieke inventarisnummer (of nummers) met een A -beperking. Dit besluit is een jaar  

geldig. Komt u nogmaals voor hetzelfde inventarisnummer, laat dan het besluit zien aan de medewerker.  

 

U bent ervoor verantwoordelijk dat de persoonlijke levenssfeer van nog levende personen van wie u de 

gegevens hebt ingezien niet wordt geschaad.  

 

Het is in principe niet mogelijk om reproducties te maken van stukken met een A -beperking. Dit geldt voor 

ieder soort onderzoek, ook voor wetenschappelijk onderzoek. Uitzonderingen op deze beperking zijn 

mogelijk indien er een wettelijke uitzonderingsgrond geldt, zoals de noodzaak om het document als juridisch 

bewijsstuk te gebruiken. U dient hiervoor een bewijs te overhandigen. Deze uitzondering wordt 

gedocumenteerd bij het besluit tot inzage.  

B-beperking 

In stukken met een (categorie) B-beperking bevinden zich bijzondere persoonsgegevens, strafrechtelijke 

gegevens of andere gevoelige gegevens. In principe is het verwerken van dergelijke gegevens verboden, 

tenzij een wettelijke uitzonderingsgrond geldt. Dat is bijvoorbeeld het geval wanneer sprake is van een 

wetenschappelijk of historisch onderzoek of statistisch doeleinden en u aan de overige voorwaarden 

voldoet. Daarnaast kunnen zich andere wettelijke uitzonderingsgronden voordoen, bijvoorbeeld wanneer 

u de stukken nodig heeft voor de instelling, uitoefening of onderbouwing van een rechtsvordering. Deze 

uitzonderingen zijn opgenomen in artikel 9  van de AVG en uitgewerkt in de UAVG (met name artikelen 22, 

24 en 32). 

 

Inzage in het dossier van een of meerdere personen is daarom alleen mogelijk op basis van een gemotiveerd 

schriftelijk verzoek. Hiervoor geldt een aanvraag voor de B-beperking.  

 


